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泉港界政〔2025〕32 号

泉港区界山镇人民政府关于印发界山镇信息

主动公开事项目录编制工作方案的通知

镇机关各股室、各直属事业单位：

现将《界山镇信息主动公开事项目录编制工作方案》印发

给你们，请按照方案要求，认真抓好贯彻执行。

泉港区界山镇人民政府

2025 年 8 月 29 日

（此件主动公开）
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界山镇信息主动公开事项目录编制工作方案

为进一步提升政务公开标准化规范化水平，根据上级关于

开展主动公开事项目录编制的工作部署，结合我镇实际，制定

本工作方案。

一、工作目标

主动公开事项目录编制工作是提升政务公开标准化规范化

水平的重要举措，也是近期政务公开工作重要内容。根据《中

华人民共和国政府信息公开条例》要求，结合权责清单，全面

梳理法律、法规、规章、规范性文件等关于主动公开政府信息

规定中涉及我镇职能职责的公开事项，并分别明确公开类别、

事项、内容、主体、依据、时限、渠道、责任股室等要素，形

成主动公开事项目录，确保法定公开事项公开到位。

二、工作内容

（一）前期准备（2025 年 8 月）

各股室可参考国家法律法规数据库官网、省市区人民政府

官网等，结合平时业务工作范围，全面整理与本股室职能职责

相关的法律法规、地方性法规、规章、行政规范性文件等，记

录名称、位阶、链接等要素，汇总形成公开依据库。

责任股室：镇机关各股室、各直属事业单位；
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完成时限：2025 年 8 月底前。

（二）梳理条款（2025 年 9 月）

各股室在前期整理的公开依据库基础上，通过搜索公开、

公布、公示、公告、发布、向社会等关键词，结合我镇权责清

单，认真筛选出公开主体为区政府、本镇的法定公开条款，明

确主动公开的法律依据和范围报送至党政综合办公室。

责任股室：镇机关各股室、各直属事业单位；

完成时限：2025 年 9 月底前

（三）目录编制（2025 年 10 月）

党政综合办公室要以本镇权责清单为基础，结合法定公开

要求，认真甄别各股室报送的目录，按照主动公开事项目录总

体框架，编制本镇主动公开事项目录，确保公开事项全覆盖、

分类清晰、层级分明。同时对照公共法律服务领域基层政务公

开标准目录，避免重复编制和标准不一。

责任股室：党政综合办公室；

完成时限：2025 年 10 月 25 日前。

（四）内容保障（2025 年 12 月底前并长期坚持）

对照主动公开事项目录，逐项检查当前信息公开情况，重

点核查公开内容的完整性、准确性、时效性，确保公开信息与

政务公开栏目一一对应、精准关联。

责任股室：镇机关各股室、各直属事业单位；
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完成时限：2025 年 12 月底前并长期坚持。

（五）动态管理（长期坚持）

根据法律法规修订、机构职能调整、政策文件更新等情况，

及时对目录进行更新完善，按目录发布主动公开的政府信息。

责任股室：镇机关各股室、各直属事业单位；

完成时限：长期坚持。

三、工作要求

（一）加强学习借鉴。镇机关各股室、各直属事业单位要主

动对接上级业务主管部门，学习借鉴好的经验做法，争取指导

帮助，高标准高质量推进目录编制工作。

（二）严格时序进度。镇机关各股室、各直属事业单位要高

度重视本项工作，纳入业务工作计划，明确工作人员、责任人，

严格按照方案时间节点要求，按时序保进度完成本项工作。

（三）强化监督检查。党政综合办公室要适时对各股室目录

编制工作进行指导协调、监督检查，对重视不足、工作滞后的

予以通报。

附件：信息主动公开事项目录
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信息主动公开事项目录

序号 类型 公开事项 公开内容 公开依据 公开主体 公开渠道 公开时限 公开责任 监督电话
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泉港区界山镇党政综合办公室 2025 年 8 月 28 日印发


